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Ewidencje

 

EWIDENCJE

1. Ewidencja korespondencji przychodzącej i wychodzącej

2. Ewidencja czasu pracy

3. Ewidencja majątku trwałego z podziałem na grupy.

4. Ewidencje spisów zdawczo – odbiorczych akt przekazywanych do archiwum

5. Ewidencje akt wybrakowanych
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